中国科学院兰州查新咨询中心专题检索委托单

专题检索须知：

专题检索委托流程：①请按要求填写“专题检索委托单”，以“姓名-单位-检索论文篇数”命名word文档；②登录“中国科学院兰州查新咨询中心查新平台”（http://chaxin.llas.ac.cn），快速注册平台账号（如已有账号，可直接登录）；③上传“专题检索委托单”至查新平台，通过查新平台进行专题检索委托（查新平台用户帮助手册见网站“公告及下载”）。
本文档附件为收费标准与缴费发票须知，便于您进行缴费等后续操作。如您在查新检索过程中有任何疑问，可随时随地联系我们，Email：jiansuo@lzb.ac.cn，电话：0931-8274297，QQ服务群：857061326，我们将竭诚为您提供优质的查新检索服务（文档红字部分为提醒部分，可删除）。
	委
托
人
	机构名称
	用于报告署名和开具发票，请填写单位全名。如报告署名和发票抬头不一致请务必注明。

	
	纳税人识别号
	用于开具发票，请咨询单位财务后准确填写。提供错误信息导致发票无法报销的情况，请自行承担责任（此信息也可以通过查新平台填写）。

	
	通信地址
	省     市     区     街道         邮寄报告与发票，请正确填写，顺丰不到请及时注明（此信息也可以通过查新平台填写）。

	
	负责人
	项目负责人，可以交流沟通专题检索要求和时间的技术负责人
	电话
	座机手机均可
	邮箱或QQ
	请任填一项

	
	联系人
	专题检索联系人，负责收取报告与缴纳费用
	电话
	请填写手机号用以收取报告与发票快递
	邮箱或QQ
	请任填一项

	查新机构
	机构名称
	中国科学院兰州查新咨询中心查新咨询中心
	通信地址
	兰州市天水中路8号
	邮政编码
	730000

	
	QQ服务群
	857061326
	微信服务群加群方式
	添加微信(微信号：lzchaxinzhongxin

手机号码：15693328072)后拉入

	
	负责人
	任  珩
	电话
	（0931）8274297

	
	联系人
	王君兰
	电子信箱
	jiansuo@lzb.ac.cn

	
	
	（0931）8274297
	Q Q
	691801763

	一、专题检索目的：

□ 项目结项       □ 课题报奖      □ 项目立项      □ 基金申报
□ 其它                          


	二、专题检索要求：

1、简要描述专题检索需求：
根据检索需求，简要描述相关要求

2、检索主题简介：
请提供详细的中英文检索词。

3、检索结果形式：
基本数据（含摘要）： □ 全文     □ 分析报告    □ 其它形式  ___________________
4、其他要求：
请详细描述专题检索委托的其他要求



	三、委托时间与报告完成时间

填写提交委托单时间：2023年   月   日
希望获取报告时间：2023年  月  日（此时间为正式出具纸质盖章报告，快递寄出时间或扫描时间）

报告方式：统一顺丰邮寄，查新费用已包含快递费用。
纸质报告一式两份，如需增加，请注明具体数量

委托时间与获取报告时间请参照收费标准中加急标准与加急费用，委托当天不计入工作时间。

	四、发票与付款信息

发票须知：
1、请用户在中国科学院兰州查新咨询中心管理平台上填写发票信息（委托页面——发票栏）；
2、若需要在发票中填写完整信息，请用户提供发票抬头、纳税人识别号、地址、电话、开户行、账号等详细信息（委托页面——发票栏——发票类型——选择增值税普通发票（需填写完整信息））。若用户仅提供发票抬头、纳税人识别号，则默认为发票中仅需填写发票抬头、纳税人识别号两栏；
3、请您与贵单位财务部门核实、确认发票信息，信息错误导致发票无法报销等问题责任自负，开具发票后恕不再办理发票作废、重新开取等事宜。 发票一般在付款一个月后开具，遇特殊情况（疫情、假期等）会延迟更长时间，还请理解。
缴费方式：单位公对公转账  个人对公转账

1、单位公对公转账：请向贵单位财务借款至我单位对公账户，待我单位财务查收后，开具发票。

2、个人对公转账：个人将费用（通过各银行手机网银、银行柜台，不支持微信、支付宝）转账至我单位对公账户，待我单位财务查证后，开具发票。须事先咨询贵单位财务，开发票后能否报销费用至个人。

注：选择何种方式缴费，请提前咨询贵单位财务，开具发票后不再办理发票作废、退款等事宜。
发票获取方式：付款后1个月左右直接邮寄至查新平台预留地址（自取除外），遇特殊情况（疫情、假期等）会延迟更长时间，还请理解。


附件一：

中国科学院兰州查新咨询中心论文收引检索收费标准

专题检索收费标准：专题检索费用根据双方协商确定。

附件二：
中国科学院兰州查新咨询中心查新中心缴费和发票须知

缴费时间：专题报告缴费需要在报告审核前完成，具体费用请在提交委托后与查新老师联系确定。

缴费方式：

1、单位公对公转账：请向贵单位财务借款至我单位对公账户，待我单位财务查收后，开具发票。

2、个人对公转账：个人将费用（通过各银行手机网银、银行柜台，不支持微信、支付宝）转账至我单位对公账户，待我单位财务查证后，开具发票。须事先咨询贵单位财务，开发票后能否报销费用至个人。

注：选择何种方式缴费，请提前咨询贵单位财务，开具发票后不再办理发票作废、退款等事宜。

发票须知：

本查新中心实行先缴费再开发票，付款后1个月左右直接邮寄至查新平台预留地址（自取除外），遇特殊情况（疫情、假期等）会延迟更长时间，还请理解，发票严格按照查新平台委托页面提交的发票信息开具，付款之后请务必将付款凭证上传至查新平台，待核实后开具发票，不上传凭证将导致发票不能正常开具或者延后开具。
单位账号信息：

账户名称：中国科学院西北生态环境资源研究院 

账号：2703000909200066953 

开户银行名称：中国工商银行股份有限公司兰州开发区支行 

开户银行代码：102821000097

